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Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit 
Attraktive Vergütung 
 
Du hast Lust auf Veränderungen? Und bist bereit für den nächsten Step im Personalwesen?   
Werde Teil unseres Teams und jongliere nicht nur mit Zahlen, sondern genieße die bunte Vielfalt des HR-
Managements!  
 
Wir, BS Krause GmbH, suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt, in Voll- oder Teilzeit, für unsere interne
Unterstützung eine/n:  
   

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit - Attraktive Vergütung 
 
Deine Aufgaben: 

 
Ob telefonisch oder persönlich - Du empfängst die Bewerber (m/w/d) als erster Ansprechpartner
(m/w/d) mit einem lächeln im Gesicht
Im Rahmen des Bewerbermanagements sorgst Du dafür, dass alle Stammdaten auf dem aktuellen
Stand sind 
Du bist verantwortlich für die allgemeinen sowie administrativen Bürotätigkeiten
Damit die Lohntage reibungslos ablaufen, bereitest Du die Lohntätigkeiten ordnungsgemäß vor
In Deinem Aufgabengebiet liegt die Erstellung von Vertragsunterlagen
 

 
Dein Profil: 

 
Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum Personaldienstleistungskaufmann
(m/w/d), Bürokaufmann (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
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Deine Grundkenntnisse in den Bereichen Lohnsteuer und Sozialversicherungsrecht setzt Du
gekonnt ein
Erfahrungen in der Personaldienstleistungsbranche 
Anwenderkenntnisse in dem Personaldienstleistungsprogramm Zvoove (L1)
Du zeichnest Dich durch Deine strukturierte, teamfähige und durchsetzungsstarke Arbeitsweise 
aus
 

 
Deine Vorteile: 

 
Bewerbung ohne Anschreiben - alles was wir von Dir brauchen ist Dein Lebenslauf
Freue Dich auf eine attraktive Vergütung, die deiner Leistung gerecht ist
Durch vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge legst du den Grundstein für
deine finanzielle Absicherung
Du entscheidest, welches Arbeitszeitmodell für Dich am besten passt - Teilzeit 15 bis 20
Wochenstunden
Die Einarbeitung erfolgt vor Ort und über  Onlineschulungen
Dank 30 Urlaubstagen kannst Du Dir eine Auszeit gönnen und die Sonne genießen
Um deinen Arbeitsweg zu erleichtern, erhältst du von uns ein Deutschlandticket
Genieße eine strukturierte und gut organisierte Einarbeitung für Deinen optimalen Start
 

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und Dich in unserem Team willkommen zu heißen!  

 

 
Referenz-Nummer: 906861A35356 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Krause GmbH
Haagestr. 3d
21335 Lüneburg

Telefon: +49 4131 7067620
Telefax: +49 4131 7067629

Matthias Krause-Schewzow
Geschäftsführer

bs-krause.com
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